
UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID 
ESCUELA TÉCNICA SUPERIOR DE ARQUITECTURA 

PROCESO DE GESTIÓN DEL TRABAJO FIN DE GRADO/MÁSTER Código: PR/CL/009 

1 

Objeto: El objeto del presente proceso es describir el procedimiento a través 
del cual los alumnos de las titulaciones de grado y máster pueden 
elegir, recibir la asignación, realizar, presentar y defender el Trabajo 
Fin de Grado (TFG) o el Trabajo Fin de Máster (TFM). 

Responsable/ 
Propietario: 

Subdirector/a de Ordenación Académica: Jefe de Estudios 
Delegada del Director para la Coordinación del Trabajo Fin de Grado 
en Fundamentos de Arquitectura 
Coordinador Máster Universitario en Arquitectura 
Coordinadores de cada titulación de Máster Universitario 

Documentos de 
referencia: 

• El Real Decreto 1397/2007 de 29 de octubre, modificado por el
Real Decreto 861/2010 de 2 de julio, por el que se establece la
ordenación de las enseñanzas universitarias oficiales.

• El Real Decreto 56/2005, de 21 de enero, por el que se regulan
los estudios universitarios oficiales de Postgrado.

• La Normativa de Acceso y Matriculación de la UPM aprobada en
Consejo de Gobierno anualmente.

• La Normativa Reguladora de los Sistemas de Evaluación en los
Procesos Formativos Vinculados a los Títulos de Grado y Máster
Universitario con Planes de Estudio Adaptados al R.D.
1393/2007 de la UPM.

• El Reglamento de Postgrado Oficial de la UPM.
• Las Memorias Verificadas de las titulaciones afectadas y guías de

aprendizaje de la asignatura.

Registros/ 
Evidencias: • ANX-PR/CL/009-1 Carta autorización para la publicación del

trabajo por autor TFG/TFM
• ANX- PR/CL/009-2: Documento de confidencialidad del

trabajo
• ANX-PR/CL/009-3 Acta firmada con calificación, por titulación

y convocatoria
• ANX-PR/CL/009-TFG-1 Temas y tutores de TFG propuestos

para cada curso académico, por departamentos
• ANX-PR/CL/009-TFG-2 Informe del tutor de TFG
• ANX-PR/CL/009-TFG-3 Acta de JE con la relación de alumnos,

títulos y tutores de TFG, por periodo de impartición
(semestral)

Responsable de 
elaboración 

Responsable 
de revisión 

Responsable de 
aprobación 

Nombre: Paula Villanueva Llaurado Pilar Rodríguez-
Monteverde Cantarell Manuel Blanco Lage 

Puesto: Delegada del Director para 
Gestión de Calidad 

Subdirectora de Estrategia 
de Calidad, Estudiantes y 
Extensión Universitaria 

Director 
Escuela Técnica 
Superior de 
Arquitectura 

Firma: 

Fecha: 21/062023 21/06/2023 21/06/2023 
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• ANX-PR/CL/009-AM-1 Modelo Ficha Estudiante Máster
Universitario en Arquitectura

• ANX-PR/CL/009-AM-2 Modelo Protocolo de estudiantes del MU
Arquitectura, por convocatoria

• ANX-PR/CL/009-AM-3 Modelo Informe Tutor MU Arquitectura
• ANX-PR/CL/009-AM-4 Plantilla para el acta de defensa del

TFM, MU Arquitectura
• ANX-PR/CL/009-AG-1 Instrucciones TFM Conservación y

Restauración del Patrimonio Arquitectónico
• ANX-PR/CL/009-AG-2 Plantilla esquema asignación tutores
• ANX-PR/CL/009-AG-3 Plantilla esquema de evaluación
•

• ANX- PR/CL/009-1: Propuestas presentadas 

• ANX- PR/CL/009-2: Propuestas publicadas
• ANX- PR/CL/009-3: Listado de alumnos con asignación de

trabajos
• ANX- PR/CL/009-4: Matrícula
• ANX- PR/CL/009-5: Plan de Trabajo
• ANX- PR/CL/009-6: Memoria de Seguimiento
• ANX- PR/CL/009-7: Memoria final
• ANX- PR/CL/009-8: Acta para la defensa
• ANX- PR/CL/009-9: Acta firmada con calificación

Indicadores: Grado en Fundamentos de la Arquitectura (03AQ) 

Definición: Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados 
y el nº de alumnos matriculados. 
IND-PR/CL/009-
03AQ-01 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº 
de alumnos presentados. 

IND-PR/CL/009-
03AQ-02 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de alumnos NO 
presentados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AQ-03 

Estándar Periodicidad Responsable 

≤10% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 
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Indicadores: Máster Universitario en Arquitectura (03AM) 

Definición: Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados 
y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AM-01 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº 
de alumnos presentados. 

IND-PR/CL/009-
03AM-02 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de alumnos NO 
presentados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AM-03 

Estándar Periodicidad Responsable 

≤10% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Indicadores: Máster Universitario en Conservación y Restauración del Patrimonio 
Arquitectónico (03AG) 

Definición: Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados 
y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AG-01 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº 
de alumnos presentados. 

IND-PR/CL/009-
03AG-02 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de alumnos NO 
presentados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AG-03 

Estándar Periodicidad Responsable 

≤10% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Indicadores: Máster Universitario en Planeamiento Urbano y Territorial (03AZ) 

Definición: Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados 
y el nº de alumnos matriculados. 
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IND-PR/CL/009-
03AZ-01 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº 
de alumnos presentados. 

IND-PR/CL/009-
03AZ-02 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de alumnos NO 
presentados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AZ-03 

Estándar Periodicidad Responsable 

≤10% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Indicadores: Máster Universitario en Estructuras de Edificación (03BA) 

Definición: Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados 
y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03BA-01 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº 
de alumnos presentados. 

IND-PR/CL/009-
03BA-02 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de alumnos NO 
presentados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03BA-03 

Estándar Periodicidad Responsable 

≤10% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Indicadores: Máster Universitario en Comunicación Arquitectónica (03AP) 

Definición: Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados 
y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AP-01 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº 
de alumnos presentados. 

Estándar Periodicidad Responsable 
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IND-PR/CL/009-
03AP-02 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de alumnos NO 
presentados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AP-03 

Estándar Periodicidad Responsable 

≤10% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Indicadores: Máster Universitario en Construcción y Tecnología Arquitectónicas 
(03AT) 

Definición: Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados 
y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AT-01 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº 
de alumnos presentados. 

IND-PR/CL/009-
03AT-02 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de alumnos NO 
presentados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AT-03 

Estándar Periodicidad Responsable 

≤10% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Indicadores: Máster Universitario en Proyectos Arquitectónicos Avanzados (03AX) 

Definición: Tasa de Rendimiento.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados 
y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AX-01 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Éxito.- Relación porcentual entre el nº de alumnos aprobados y el nº 
de alumnos presentados. 

IND-PR/CL/009-
03AX-02 

Estándar Periodicidad Responsable 

≥90% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 

Definición: Tasa de Absentismo.- Relación porcentual entre el nº de alumnos NO 
presentados y el nº de alumnos matriculados. 

IND-PR/CL/009-
03AX-03 

Estándar Periodicidad Responsable 

≤10% Anual Jefatura de 
Estudios/SD Calidad 
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PR. Gestión de trabajo fin de grado/máster: PR/CL/009

Entradas Alumnos Profesores Coord asig / CAT SalidasDepto.

4. Elección de
trabajos.

1. Presentación de propuestas (también empresas
colaboradoras)

2. Revisión de 
propuestas

3. Publicación de
propuestas.

6. Publicación de
las asignaciones

5. Asignación de
trabajos

7. Contacto con
tutor

1

ANX- PR/CL/
009-1

Propuestas 
presentadas

ANX-PR/CL/
009-2

Propuestas 
publicadas

ANX- PR/CL/
009-3

 Listado de 
alumnos con 
asignación de 

trabajos
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PR. Gestión de trabajo fin de grado/máster: PR/CL/009

Entradas Alumnos Tutor Coord asig / CAT Salidas

10. Elaboración
Plan de trabajo

8. Matricula

11. Memoria de
seguimiento

ANX-PR/CL/
009-4

Matrícula 
realizada

ANX- PR/CL/
009-5

Plan de trabajo

ANX- PR/CL/
009-6

Memoria de 
seguimiento

1

15. Memoria final

9. Sesión de
trabajo. Primeras 

indicaciones

12. ¿Solicita
cambio de

titulo?
13. ¿Acepta?SI

NO

14. Registra 
cambio de título

SINO

ANX-PR/CL/
009-7

Memoria final

Trabajo 
asignado

2

16. Aprobación
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PR. Gestión de trabajo fin de grado/máster: PR/CL/009

Entradas Alumno Tribunal Secretaría SalidasCoord asig / CAT Biblioteca

18. Solicitud de 
fecha para 

defensa

22. Calificación y
entrega del acta 

firmada

19. Generación de 
acta

20. Defensa del trabajo en sesión pública

ANX-PR/CL/
009-8

Acta para la 
defensa

ANX-PR/CL/
009-11

Documento de 
confidencialidad

ANX-PR/CL/
009-12

Trabajo de fin 
de grado/máster 

registrado y 
archivado

2

17. Puesta del 
TFT a disposición 

del tribunal.

21. Entrega 
autorización de 
publicación o 
documento de 

confidencialidad

23B. Envío a 
biblioteca de la 

memoria final y la 
autorización de 
publicación o 
documento de 

confidencialidad

24B. Registro y 
archivo

27B. Publica el 
trabajo en archivo 

digital

25B. ¿Se 
puede publicar 
el TFG/TFM?

28B. Envía enlace 
al autor

SI

26B. Archiva el 
trabajo en papel

NO

23A. Introducción 
notas en AGORA 

y archivo 
documentación

Memoria final

ANX-PR/CL/
009-9

Acta firmada 
con calificación

ANX-PR/CL/
009-10

Autorización de 
publicación




